
學校管理者操作手冊 
 
首頁點選>學校管理員登入>輸入學校管理員帳密&計算結果 即可登入系統! 

 
 
班級>新增>輸入欲新增的班級名稱(依列一筆資料)! 

 



班級>分班>將學生進行分班!(使用 CSV 檔匯入學生 vs 班級資料)學生帳號僅需填

入學號(不須輸入學校代號)! 

 

班級>未歸班級名單>將不屬於任何班級的學生歸入正確班級內! 

 
班級>編輯>修改班級名稱/任教老師/刪除班級! 

 



班級>顯示任教班級列表!點入班級名稱即顯示該班學生清單! 

 

班級>班級名稱>學生清單>點學生的”學習次數”可觀看該名學生的詳細學習歷程

資料! 

 

班級>班級名稱>學生清單>匯入學生(使用 CSV 檔匯入新學生資料)學生帳號僅需

填入學號(不須輸入學校代號)! 

 
班級>班級名稱>學生清單>新增學生(直接填入學生帳號(不含學校代號)),即可將

所列暨有帳號學生拉入該班! 



 
班級>班級名稱>學生清單>移出學生(直接填入學生帳號(不含學校代號)),即可將

所列帳號學生移出該班! 

 
 
 
 
 
 



單字比賽>仿高中單字比賽題型 

 

單字比賽>新增 
看解答:設定學生繳卷後解答開放模式(不開放/過期才開放/立即開放) 
試卷題數:高中單字比賽正式為三題型共 300 題!此可選總題數(60/120/300) 
試卷標題:此試卷名稱! 
開始日期(結束日期):試卷開放可點入作答期間! 
作答時間:該試卷學生可作答多久!(倒數時間到,系統主動收卷!) 
作答網段:設定可登入該試卷的 IP 範圍!(非允許範圍內無法作答!) 
作答班級:勾選應考班級! 



 
 
單字考試>老師自行出單字題目 



 
看解答:設定學生繳卷後解答開放模式(不開放/過期才開放/立即開放) 
試卷標題:此試卷名稱! 
開始日期(結束日期):試卷開放可點入作答期間! 
作答時間:該試卷學生可作答多久!(倒數時間到,系統主動收卷!) 
作答網段:設定可登入該試卷的 IP 範圍!(非允許範圍內無法作答!) 
作答班級:勾選應考班級! 



 

單字考試>點入試卷名稱>新增考題,即可進行新增挑選題目! 



 
 
先選取欲新增之題型(共六種題型),新增題目的模式有兩種,如下: 
1. 自我輸入英文單字:系統會依照您選取之題型&輸入之單字新增好題目! 
2. 依指定主題/級數/題數---系統會主動隨機出題! 
 
統計報表>練習:查詢某班內各學員某期間內的學習歷程次數&時間 
統計報表>測驗:查詢某班內各學員某期間的同步考試成績&平均 
統計報表>各班級:查詢所有任教班級某期間各班的學習歷程次數&時間! 
 
 
 


